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Aux organisateurs de sessions
avec l’épreuve MAT – SpectArt
Attention !


Pour que cette épreuve puisse être utilisée dans votre institution, voici la liste des modifications à apporter à la consigne et les fichiers à préparer :
· [bookmark: _GoBack]2 adresses mails (une pour le Directeur et l’autre pour le candidat) dans le système Exchange. Les autres adresses mail sont fictives.
· Inscrire les noms des mails prévus dans les deux fichiers « adresses coopérants » et dans la consigne.
· Demander au/x participant/s d’envoyer une copie des mails à examens@assap.ch 
· Envoyer le mail « texte mail pour envoi fichier » de la part du Directeur au/x participant/s avant le début de l’examen.
(il comporte 3 fichiers attachés ; « adresses coopérants.docx »,  « adresses coopérants.csv » et « Charte graphique SpectArts.docx »).
· Envoyer le mail « Texte mail pour invitation AG » de la part du Directeur.
· Pour le contrôle de qualité, il serait judicieux de sauvegarder en format PST l’environnement complet de la boîte de messagerie de chaque élève. Ensuite, la transférer sur la plate-forme de l’ASSAP.
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