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Sujet : Le portrait du sanglier Durée : 1 h 30 

Consignes techniques et documents à rendre 

Toute documentation personnelle est autorisée. 

Il vous est remis : 
 3 fichiers « le sanglier.doc », «  fiche signalétique.doc » et « classification.doc » 
 1 dossier d’images 

A rendre 
Un seul fichier portant votre nom suivi de portrait du sanglier.doc,  à copier sur le support indiqué par 
l’expert surveillant. 

Temps à disposition 

Lecture de la donnée : 15 minutes 
Mise en page : 75 minutes 

Mise en situation 

Dans le carde d’un exposé sur la faune en Suisse, vous êtes chargé(e) de créer et mettre en page un 
document présentant « le Sanglier ». Il ne devra en aucun cas dépasser 5 pages. 
Ce document doit être attractif, bien présenté et facile à lire. Pour ce faire, vous mettrez clairement 
en évidence les titres (indiqués en majuscule), vous insérerez les images mises à disposition, 
présenterez une partie du document en colonnes, et tout autre moyen permettant d’obtenir une 
présentation professionnelle. 

Ce travail est composé de 4 parties : 
 1 partie composée du titre 
 1 partie composée de : description - répartition et habitat - nourriture et dentition - structure sociale 
 1 partie composée de : reproduction - facultés sensorielles - traces -  biologie des populations 
 1 partie contenant la fiche signalétique et la classification qui seront insérés à la fin document 
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Consignes formelles 

Mise en page du texte de base 
Mettez en page ce document de façon appropriée en définissant : 
 le type et la taille de police 
 les sauts de pages 
 les marges. La marge de gauche permettant la perforation et le rangement dans un classeur. 
 les alignements et les espacements entre les paragraphes (pas de retours-ligne, mais uniquement 

des espacements paragraphes) 
 éviter de trop grands espaces blancs entre les mots 
 l’utilisation, au moins une fois, d’une lettrine 
 

La première page contient le titre " Le portrait du sanglier" en Word Art de façon personnalisée et une 
image choisie dans les annexes fournies. La première page ne contient ni en-tête ni pied de page. 

Dès la 2e page, sur chaque page, doivent figurer : vos nom et prénom, la date et la numérotation 
automatique des pages, formaté à l’aide d’une bordure supérieure. 
Recherchez les mots « groupe » et « laies » et remplacez-les par des notes de bas de page. 
La classification sera présentée sous la forme d’un tableau. Vous veillerez à une présentation soignée 
de ce tableau. Le titre « Classification» doit être inséré dans le tableau. 
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